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 هيئة التدريس  و عزيزي عض

 يوضح لك هذا الدليل كيفية التعامل مع دفتر التقديرات في منصة البلاك بورد
 

 قم بالدخول على حسابك في منصة البلاك بورد:  •

 

 أحد الشعب لديك للاطلاع على دفتر التقديرات/سجل الدرجات    قم باختيار  •
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 دفتر التقديرات/سجل الدرجات من القوائم في الأعلى انقر على قائمة  •

 

 في دفتر التقديرات/سجل الدرجات يتم آليا إنشاء أعمدة لكل اختبار أو واجب تقوم بإنشائه   •
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يمكنك أيضا إضافة أعمدة جديدة لا ترتبط بالاختبارات او الواجبات، على سبيل المثال   •

يمكنك إضافة عمود خاص بدرجات المشاركة وذلك من خلال وضع مؤشر الماوس بعد نهاية 

 . أحد الأعمدة والنقر على علامة الزائد التي تظهر لإنشاء عمود جديد

 

 Add Itemبعد النقر على علامة الزائد ستظهر لك قائمة منسدلة، اختر منها إضافة عنصر   •
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  وتاريخ الاستحقاق تعبئة بيانات العمود كتسمية العمود والدرجة الكلية له والتصنيفقم ب •

 Saveزر حفظ   علىانقر وخيارات الظهور كما في الصورة أدناه ثم  

 

  

 لتعديل تاريخ الاستحقاق

 لتعديل الدرجة الكلية للعمود

 لتعديل فئة أو تصنيف العمود

 لتعديل خيارات ظهور العمود للطلاب

 تعديل مسمى العمود

 لإضافة وصف للعمود
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 في مركز التقديرات كما هو موضح أدناه   النقر على زر حفظ سيظهر لك العمود الجديد بعد •

مؤشر القلم الظاهر بحيث   النقر على يمكنك إدخال الدرجات الخاصة بالمشاركة من خلال   •

 يتم إتاحة الكتابة داخل الخانات الخاصة بالدرجات  

 

الدرجات على شكل ملف اكسل في جهازك من خلال النقر على أيقونة يمكنك تنزيل  •

 كما في الصورة أدناه  تالإعدادا
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 كما في الصورة   Download Gradesستظهر لك صفحة جانبية، اختر منها تنزيل الدرجات  •

 

 

 

مثل   • الخيارات  من  مجموعة  فيها  جانبية  صفحة  لك  سيظهر  الدرجات  تنزيل  على  النقر  بعد 

  ومن ثم انقر على تنزيل   ، الاعمدة التي تريد تنزيل درجاتها ونوع الملف ومكان الحفظ أو التنزيل

 كما هو موضح في الصورة في الصفحة التالية:
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 Full Gradebookحدد الخيار الأول 

حدد أعمدة الدرجات التي ترغب 

بتنزيلها، يمكنك تنزيل كافة الأعمدة او 

 تحديد عمود واحد على الأقل

 XLSحدد نوع الملف وليكن 

 اختر مكان الحفظ وليكن على جهازك

 Downloadانقر على تنزيل 
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 شكرا لكم

 

ي
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