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  إدارة -�ون ا�+*ب وا�)&��ت ا����ن&ة -  5
 ،����	
�� ا�������� ����ق �� و��	� �
��- أن �,�ن أ*()� إدارة #"ون ا
 ��ل و���ت ا

	�"(
�� ا.� /
0�  12 � �ت آ)�	
76(� 4�5 ���� ا(
��- أن و. � ا
���.).��9 أه).� ا
��� �7@دة و واض�7 و�<����،  وأن ���ا�6 إج�اءات 
��;د�- .
�A	و� ����
�,�ن ح �ق ا
ت 
���ج.E اDآد�)1، واCر#د، .
F �6وأن ���ا  ،�
6.� وا
�@ا>G
ف  ��	� �IAأو ا��� ��)�
وا

����
*@ة ���ءم �9 اح�.جت ا	(�
ت �@K أن ���@ى . و -�� 1 � @�� آ)�
*@ة ا	(
ت ا�@M
ا
 �.>N
ت O.� ا����(
���� اح�.جِ��� اDآد�).� �Q(G� R.7 أ�2ً ا�
 �.(.���
ا
)"�	� ا
 1�
�� ا�KDى اG*Dت وا�@M
ض.�، وO.�ه �T ا��
6.�، وا U
�� ا
@�I.�، واG*Dت وا�@M�


����
�7ج� 5)�م ا�.  
  

  :ه�"����� � �ا ا�����ر اوا��0
ن�ت 

5 -1  �46
ل ا�+�4  

5 -2  �  �8*ت ا�+�4

5 -3  �  إدارة -�ون ا�+�4

5 -4  � �	
  �)+�> خ&��ت ا�+�4� و��

5 -5  �  ا�)&��ت ا=ر-�د	� وا�+�4

5 -6  �� أن?+�ABا� C�D �  ا�+�4

  
   ����H و وصF ��م �����ر�� ا��8&ة

 �

�@��WW، وا�
�VWWام، وا*@ة �WW	(
ت ا�@WWM
����WW وا
����� ،�WW	�WW إدارة #�AWWن ا
ت اWWجوب �9WW اح�.WW�
  Yر�@WW�
ء ه.�WWA اWW25ب وأ�WW��
 �WWح�� WW�*أ TWW5 �ًWW26  .  4WW�5 ل�WWN7
و��WW- أن �,�WWن  �ZاWW5@ ا

            T.WWح ����WW، و��WW# ��WWح�

WW@ى ا �WW���>� @WW5ا� 
ت �WW7@دة ��ض�WWح ، و أن �,�WWن ه0WW] اWW����(
ا

�د  .ا
�2ورة ��Nرة ��	� �

  
  WW���

��WW، و���WWق   و��)QW اCدارة ���WW)�ار 4WW�5 أن �,�Wن 
WW@ى ا ��@WW � 1W�
ت ا�@WWM
�WW6 ا,� �W�5 �

      TWW5 T.UحWW�
����WW ا
����WW، أو �WW.O ا
ت اWWجت، و�	��WW.- اCدارة �ح�.�@WWM
ا
�WWN7ل 4WW�5 ه0WW] ا
 �A.ه T� ء
4 ذ
/ أ25��� R.ح ،�.K;� ء أو�
�د، و�@ون أي إ�5@ة وا
)�Gرة ��Nرة ��	� �	(
ا

رT.6 ���ائ_ وأ�
ء   . *()� ا
)"�	� ا
���.).�ا
�@ر�Y أو اCدارة �T اW�KDوث ا@Wو��- أن �,�ن ح
�.K;� ون أي@� �7.7N� �6راً، و��� 
� وE*b6 c�Z ����ف �� T,
�ت أ��ا *دراً، و�	
  .16 ا

  
QU� 0روة
ت اZدار�� 16 أوCت ا�@M
رات، أو ا
��Mج، ����6 : ��	� ا��Kأو ا� ، ����
7ق ا�
I5@ ا

.���
T� 16 ا,
Cض�6 إ
4 ذ
/ ا
�@د ا� ،�.K;� ت �@ونZوD16 ��/ ا Q(�

)�اج�� أ�5ء ا /
T وذ
ت .�(5 T� Qآ T.� f��
، و4�5 اًI,(� /

.� آ�) آن ذF دار��Cت ا.�(�
��)Q اCدارة 4�5 ج�Q ا


.�، وا
�د 4�5 ا���<	رات ا��5.د�� (
ئ1، واCدارة اNحCا Q.�7�
W�5 4 ) ا
�و�.�W.I (ا
�	�.Q وا
 �.(
�
  ). اc*��*C(ا
�G,� ا
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���دة 1�  4�5 أ*E �"#� أ����ت و�@ى ا����@M
ءة ا>,
 ����
  .آ0
/ �	�M@م اCدارة � ��� ا
  

        ،�WWI�F �WWA.� �.6�WW�
ت ا
�WW2ور�� �@WWM
 WW � TWW5@�� ا��.
�AWW	� ح�WWض�� �WW	�"(
و��WW- أن �WW@رك ا

 � � ��N 4�5 ��6.� ا��.
�A	� و أن ،����
0
/    وص7.� Wآ Q(WG� W(*-، وإ	وح �.(.���
��ا�m ا

، و�@*.ًً.Z�Kوأ ،ً.5، واج�)ً.6 � ���n �.(I�
 ه� ض�وري � Qآ ��@ �.  
  

 �	�"(

� ا��
 ���� �T �"�	� إ
4 أ�Kى ���ً
ت ا
�1 � �م �� #�Aن ا�@M
و�o��M 5@د و�@ى ا
      TWW,
ت، و�@WWM
����WW ا
)	TWW� T�@.>�WW ه0WW] ا

�).9WW     و
9WW(��� �WW.5�I ا �WWZ@� f.WW�M�
��WW- أن ���WW ا

    -W�� W(آ ،�W	�"(
ت اnG*  16 ً��@� .�ت وأن �,�ن �NI5ا أ��@M
ص.Q ا
)��� � ��0] ا>�
ا
����
ح�  
�).9 ا�� ����� Q,G� ���� ��0W]  . ��ض.�7
آ0
/ ��- أن �"0K 16 ا���5ر �@ى ��5 ا

�(5 16  �(�@ � � ��n ��ت، وج�د�� وا����@M
ت � ��� ا
��دة وا
�7	T.ا..  
  

  

  ا"د�� و��-Cات ا"داء

5ت ���ل ا��K T� �.���
ت ا�@M
���� وا
�),T ا
�N7ل 4�5 د�ئQ ج�دة إدارة #"ون ا
���، و��@�ت ا��M@ام �O�
 ت و�@ى �7 . ��@M
���� ح�ل ج�دة ه0] ا
�	p �.7راء ا

 �.�(5 EZ�q�	� 0ي
ت ا
)��M<�، وا
�cZ ا�@M
ئm، ا�I
���� وا
ص� � ��ل اM
ذ ا
 �ارات اMا�
ت . و��@�ت إج�اءات ا
�;د�- و*�ئ������(
و �),T أن �	�I@ �"#�ات اDداء 4�5 ه0] ا

 QU� ء�ل 5)�.ت ا
)�اج�� ا
�Q(G� 1 أ#.K T� �.6#�ة، و
,T,(� T ا
�N7ل 4�5 أد
� إض��
ت �9 GZI(
��.� وا�
ت ا�@M
���� وا
)�T.>sز�رات ��ا9Z ا
  .ا
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  إدارة -�ون ا�+*ب وا�)&��ت ا����ن&ة: ا�����ر ا�)��
 ��، �J أه���	Cا�� �
ق ب � و���� ب�����8بN
� �� إدارة  -�ون ا��4
ل و�8*ت ا�+�4�Oن أن
	P8 أن �0

�� ا������ ا����������� Qب��  �R�� ا��8*ت آ�� �	C� S�� �OT�Uق و. ا��
4� ا	P8 أن �0
ن ح��+�
� ��و��T�A?ف  ���� ب�����،  وأن ��
اCT إجCاءات ���Yد	P وا����O أو ا�����
 Aو� �Uدة و واض&U� � و����

�آ�� . وا��&ا��،  وأن ��
اCT [���ت ���
ج�\ ا"آ�د	��، وا=ر-�د، و خ&��ت �����ن&ة ��*ءم �J اح���ج�ت ا�+�4
4� اح���ج�ِ� � ا"آ�د	��� ب _�?� `�U	P8 أن ���&ى ا�)&��ت ا����ن&ة ا��� ��&� � ا���+�� �� ا����������

 ��، وا�C	�ض��، وC�Dه� �b ا�)&��ت وا"ن?+�T��cوا� ،���� ��)&��ت وا"ن?+� ا�&	�ABا� C�D ا���+��4ت �Rً	أ
�  .ا"خCى ا��� 	U��ج � ��
م ا�+�4

  

4

.� أن �G.� إ�
�.Y ا (
��- �I/ ا�� c* إذا آ� ���
ر�ت ا
�.@ة ا
)"�	� ا((
 ���Vم ��� Q(�� 1�
.).� ا
ن، ��@ �T أن �,�ن 5)�.ت ا
� ��� ��I.� 4�5 و. ا
�اردة أد*]، وأن ��.T �@ى ج�دة ه0ا ا�
�Vام,�Cر ا@ �

  .��اه.T وأد
� ذات �N@اZ.� ، آ) �1q�I أن �,�ن ا
�<	.�ات ��Vزة �uراء �	� ��

� ب �ا ا��+4�Cرا����ر��ت ا��8&ة ا�����:  

5 -1  �  ه_ ه�ا صf�U؟  46
ل ا�+�4
�+H4/� /ن��	 �  

  �� �&ى ا�8
دة؟
�ً�
  أدخ_ ن8


�، و�),T ا��5)د �5.�، و���� ا���M@ام 4�5 �6 ����
��- أن �,�ن 5)�.ت ��Zل ا
����
  .ا

    

ت ا
 ��ل  1-1- 5.�(5 �	��  �����

� 16 ا���M@ام ��	
ءة وا>,
� Q.�	�
وا
T.��	(
  .ا

   

  

5 -1-2            �W()*9 أW� ل�W� 
ت اW.�(5 1W6 ��@M�W	(

1W اpا -W�7
����f أ*()�W ا
ت ����(
ل 4�5 ذ
/، أن ����f �9 أ*()� د�) 96	�Q. وا���جع اU�

       Q.�WW	و� ،�.WWNMG
����WW ا
ت اWWZ�ا
���WWم ا
@را�WW.�، و�9WW إصWW@ار �
�����(
ئ.ت اNحCا Q.�	را�.�، و�@
  ).ا
��ا�m وا
) �رات ا

    

5 -1-3  
�)"�	� ا
���.).� و��ا��� ����Iو� ،�.� ا
 ��ل ��ض�ح��� �	��.      

5 -1-4  �
�.� ا
 ��ل 4�5 ا
�).�N� 9رة ��I()� و5د�� |.��� ���.      

5 -1-5    �Wرا�@�
�ز�� 
در اN(
ص� أو اM
رات ا�(
ت T5 ا����� ��@ � ���
  1WW*و��,
Cا ����WW
��� �WW ا
���WW�� TWW5 �.WW@ أو ا� 1WW6 ،Q.�WW	�
وذ
QWW�Z /WW ا

  TWW5 4�ت �WWُـ�WW*�,� 4WW�5 �WW�@ (
ل ا
��WWا�m أو ا
) �WWرات ا(�WW#ا �WW
ح
   mا��WWW�

,��و*1WWW6 1WWW اCا ����WWW
WWW��n| ا
���WWW�� TWWW5 �.WWW@ أو ��M�WWW@ام ا

m�VWW(

��WWا�m ا
���WW�� TWW5 �.WW@   . (ا �.�WW�(
ك ��)�� �WW5	TWW� �� �WW اWWIه
      @WZو ،mا��WW�
ت ذ
WW/ ا
W � 1WW6 f(IW@�� اW����� Q(WWG� 1W�
وض1WW6 c�WW وا

���	�C ض��ن ا�8
دة وا�����د �C4ا�h ا������ "و�. � ��I�� ��N>Iان  
� ا������ �b ب�&�	C+ب �  ").ا����� ا���&�

    

ك ر��م–��� �Q.N7 ا
���م ا
@را�.�   1-6- 5Iه c*    -إذا آW� ،Q.�W	�
I5@ ا
  ��.� T,� �
" �  .Z@ ا�5)@ت �	�  " ا
@96 �"ج
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5 -1-7  �"(
	� 4�5 ��6.� و�. � ر�).� ��T.W ��ض�Wح #�Wوط ا
W@96     ��7ص ا

� آ�Wن ا
��ائWـ_ ا
@ا� �W.�K	W)_ ��;ج.QW ا
W@96، و� �Wم        و��ار�EM، 16 ح
 �.(.���

��Z.9 4�5 ه0] ا
��. � ح�2ر�ً، آ) ���6 ا
)"�	� ا� -
�
ا

�����
 1
(
  .�6ص اCر#د ا

    

5 -1-8        �@WW#�� �.6�WW� 4WW�5 �WW.(.���
T أآWWـد�)..QWW(��    �WW�5 4WW�5 T ا
)"�	�WW ا
���� W� Q�Z@ء  
ت ا
) �رات 
� @�� ا
��ن وا
)�Gرة إ
4 ا����� Q.ص>��

ءهIوأ� Q.�	�
ت ا.�(5.  

    

5 -1-9          T�0W
����W ا
��.T ا
)"�	� ا
���.).� ��ض�Wح ا
 �اW5@ ا
��W�Z �W,7� 1Wل ا
� �5ت ���)@ة �T درا�ت �� ���@
.  

    

ذ ا
 �WWارات ا  1-10- 5WWMا� ��WW�   تWWدرا� TWW� ��WW	�7(
5ت اWW	
د
�WW ا�(� �WW ���(

  QW�Z T.
�M(
���� �Q�Z T ه.�A ا
�@ر�Y أو اCدار�.T ا�
 �*�� � وإ5�

  .�@ء ا
<QN ا
@را�1

    

ت    1-11- 5W����(
 16 ذ
/ ا(� ،9.(��
 �	�"(
� � ���(
ت ا����(
ح آ�6 ا��
      ��، و����@W � 1W�
ت هTW5   [0W أ*�Wاع ا
��ا�Wـm وا
) �Wرات اW�mا��WW�
، ا

ت ا
�WW2ور��  WW����(
 �TWW اWWه�.Oت و
.�WW، و*�WWع ا
WWMـ@�(
 اWW��>�,و�
      �W.(.���
 � @�EW ا
)"�	�W اW(� 1W54�5  و �������� و5ئ
�R.7 �,�ن ا

7ق ���
  .Q�Z أن �� @��ا ���- ا�

    

���� ا
�@د؛   1-12- 5�
 Q�# E.و��ج �A.�� m�*�� Q(�� �.(.���
� ـ�م ا
)"�	� ا
        �W6��(

��W، و �Wح�(
م �W*Dاع ا
WMـ@�ت وا
)�اW6| اW�
ن �6)�� ا(2


���.
  .واج���� و�	"و

    

    ا���
	� ا���م

  :�*حOــ�ت
  
    

b��U�ت ا��	
  :أو�
  
  
    

    ا�Cأي ا�����_

  :�*حOــ�ت
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5 -2  �  ه_ ه�ا صf�U؟  �8*ت ا�+�4
�+H4/� /ن��	 �  

  �� �&ى ا�8
دة؟
�ً�
  أدخ_ ن8

 /
I9 أه).� أن �,�ن ه� ،T�Fن ��ي و,� 16 ����
�ت ا�� ���- أن ��� ح<
 ً.,.�
.�(إج�اءات ������ أو���F(   ،�	�"(
1 ��7ج� ا�
ئ.� اNحCت ا*.�

��6.� ا

 ����
ر�� ح�ل � @م ا �
رج.�، أو 
�)Q اM
ر�� ا �
ت ا����(
أو �,�ن ض�ور�� 
���.N7و� .
- آ)n Q,� ص�M
ت ا����(

	��� ا ��ك ح)Iأن �,�ن ه -��.  

    

5 -2-1   ����

	�ـ�ت ا �
أي ض�ورة           (���6 ا
)"�	� ا
���.).� ا
7ـ)�� ا
<�ـ
 ����
ت ا
)�آ��V ا
�1 ���7ي 4�5 ���ت ��Zل ا>�(
ا�ح�<ظ  �

Cض�6  إ
4 ا�� ،T�F نح�<ظ وأدائ�� 4�5 �� ا
	T.I 16 �,ـ
ن �KF و�<Q2 أن �,�ن QN>I� 4I�� 16 أو ,� 16 �.n�ت اح�.�	�

�.(.���
رج ا
)"�	� اK.(  

   

  

5 -2-2      �WW���
�ت ا�WW� ى�WW�7� د@WW7� �7Wواض �.(WWر� �WW�ت و�.WW(.��� @Wج��
�I� ��M�
  .ا
@ائ)�، و�@ة ا�ح�<ظ �� وا

    

5 -2-3    WWWرة دور��WWWN�و �WWW	�"(
���1WWW6 �WWW ا
�ت ا�WWW� مWWW)* �6�WW� تWWW*.�
� ا
م     WWW	Z�
ن ا
��WWWدة (WWW2
ر�� وWWW ��
�f.WWW وM��
 �WWW����(
ئ.� اWWWNحCا

T.
ت و��آV ا
��دة وآ�ر ا
)	"و.�,
  .وا

    

ظ    
@ى ا
)"�	� ا
���.).� ��ج@   2-4- 5W>7�
 ،W�� امVW�
�Zا5@، واض�7 و��� ا�
  �WWد��>
�ت ا�WW	
ت وض�WW.�(5 f�WW ا
�ص�WWل إ
4WW اWW����(
���WW� 4WW�5 ا

�����
.  

    


.�W أو ���W��7  (� �م ا
)"�	�W ا
���.).�WI,.(� �W اCج�Wاءات       2-5- 5F (  �WصM
ا
     ،mا��WW�
ئ�� 1WW6 اWW � ة@WW� ال�WWn ���@WW 1 و�WWرا�@
����WW ا
���WW أداء ا�(�
  ،mئWW�I
، �WW7@د ��ا� @WW.5	�WW.� اWW�� 9WW.(�
و��جWW@ ��اWW7� @WW.5@دة ���VWWم ا

�ت�	
  .و�	�.��، و�R�@7 ا

    

5 -2-6   I
ء �TWW اWW��*ا� ��WW�    WW�� �WW���
ر اWW�Kوإ ،ً.(WWر� WW�.�5 �WW 6ا�(
ئm واWW�

  .  )�ا5.@ ا
)7@دة 16 أ*()� ا
)"�	� ا
���.).� وا
�زارةح	- ا

    

ت     2-7- 5WWW����� -WWW	ج ح�WWWM�

1WWW6 -WWW ا�
 �TWWW أح .�WWW اً.(WWWر� |WWW 7�
���WWW ا
�m وا
) �رات*��
  .ا

    

    ا���
	� ا���م

  :�*حOــ�ت
  
    

b��U�ت ا��	
  :أو�
  
  
    

    ا�Cأي ا�����_

   

   

   

   

 

 


